UBND PHUONG AN SINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC AN SINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 510/KH-THAS An Sinh, ngay 11 thang 9 ndm 2025
KE HOACH

Thue hién Quy ché dan chii trong hoat dong ciia Truwdong Tiéu hoc An Sinh
Nam hoc 2025-2026

Cin cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh
phu vé viéc thyc hién dan chi trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nudc
va don vi su nghi¢p cong lap;

Can ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT, ngay 19 thang 5 nam 2020 cta
Bo truong B6 Gido duc va Dao tao vé hudng dan thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co s¢ gido duc cong lap;

Can cr vao Thong tu 28/2020/TT-BGD&DT ngay 04 thang 9 nim 2020 vé
viéc ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc ciia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can ctr Quyét dinh s6 s6 06/QD-THAS ngay 27 thang 9 nim 2024 cta Hoi
déng truong trudng Tiéu hoc An Sinh v/v ban hanh quy ché thyc hién dan chu
trong nha truong nam hoc 2025-2026,

Truong Tiéu hoc An Sinh xdy dung ké hoach thyc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha trudong, ndm hoc 2025-2026 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Thuc hién dung quy dinh Luat Gido duc, Luat dan chu $6 10/2022/QH15 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi cha nghia Viét Nam, Nghi dinh s6 04/2015/ND-
CP, Théng tu sd 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 nim 2020 cua Bo truong
Bo6 Gido duc va Pao tao vé hudéng dan thuc hién dan cha trong hoat dong ctia co s¢
gido duc cong lap theo phuong cham “Dan biét - Dan ban - Dan lam - Dan kiém
tra” va Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 6 nim 2024 ctua B Gido
duc va Pao tao vé ban hanh quy ché thuc hién cong khai dbi véi co sd gido duc va
dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan.

Phat huy quyén 1am cha va huy dong tiém nang tri tué clia can b, vién chic,
nguoi lao dong va nang cao trach nhiém cta Thu truéng, ngudi ding dau trong
nha trudong theo luat dinh; gop phan xay dung doi ngi can by, vién chire, ngudi lao
dong 1a cong boc cua nhan dan, co du pham chat chinh tri, phdm chat dao duc, 16i
song, nang lyc va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, lam viéc co6 nang suét, chat
lugng, hiu qua, dap ing yéu cau phat trién va d6i moi cua dat nudc.

Tang cuong né nép, ky cuong, ky ludt trong hoat dong ctia don vi, gop phan
xdy dung moi trudng gido dyc than thién, lanh manh, nang cao chat luong gido
duc, dao tao; phong ngura, ngan chan va chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing,
lang phi, quan ||eu clra quyen.

2. Yéu ciu

Thyc hién dan chu trong hoat dong cta nha truong phai gan lién véi viée
bao dam su lanh dao cta cap Uy chi bd; chap hanh nguyén tic tap trung dan chu;



phat huy vai trd cua hoi dong trudng, ctia hiéu truong va cac to chuc doan thé
trong nha truong.

Dan chu trong khudn khé Hién phap va phap luat; kién quyét ddu tranh ngin
ngira nhimg hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luat, xAm pham quyén, loi ich
hop phap, chinh dang cia nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong va nguoi hoc,
can tro viéc thuc hién nhiém vu cua don vi.

bam bao 100% can bg, vién chirc va nguoi lao dong duge quan triét va thuc hién
t6t Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong, dam bao cong khai, minh bach.

1. NOI DUNG THUC HIEN

1. COng tac tuyén truyén, quan triét, chi dao, trién khai

1.1. N§i dung

Tang cuong vai trd 1anh dao cia chi uy chi bg, cuia ban lanh dao nha truong,
phat huy vai tro va trach nhiém cua hiéu truong vé viée thuc hién quy ché dan chu;
nang cao chat luong hoat dong cua hai doan thé trong nha truong; trong do tap trung
trong tdm tuyén truyen chi dao, trién khai, t6 chirc thyc hién mot sé vin ban sau:

- Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cia Chinh phu
vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nudc va
don vi sy nghiép cong lap.

- Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19 thang 5 nim 2020 ctua Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co s¢ gido duc cong lap.

- Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGD&DT ngay 16 thang 4 nim 2008 cia Bo
Gido duc va Pao tao vé quy dinh dao dirc nha gido.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 nim 2024 cua B Gido
duc va Pao tao vé ban hanh quy ché thuc hién cong khai ddi véi co so gido duc va
dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan.

- Thong tu sd 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 niam 2020 cua Bo
trudng B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc.

- Trién khai cic vin ban cua Trung uong, ctia Chinh phu, caa Bé Gido duc
va Pao tao, cia UBND tinh Quang Ninh, UBND thi xa Pong Triéu, Phong
GD&DT thi xa Pong Triéu vé thuc hién quy ché dan chu & co s0;

- Tuyén truyén, quan triét ndi dung Quy ché dan chu trong hoat dong cia
Truong Tiéu hoc An Sinh.

- Quy ché thyc hién dan chi, Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché lam viéc,
Quy ché chuyén mén, Quy ché vin hoa cong s¢ va cic quy ché khac ctia Trudong
Tiéu hoc An Sinh.

1.2. Hinh thire

Thue hién trién khai 16ng ghép qua cac budi hop hoi ddng su pham, sinh
hoat chi b, sinh hoat cong doan co sd; tuyén truyén qua Trang thong tin dién tir
ctiia nha truong.

Mbi can bd, gido vién, ngudi dung dau cac bod phan doan thé trong nha
truong phai thuong xuyén tuyen truyén, hudng dan, giai thich cho phu huynh hoc
sinh, hoc sinh va cac thanh vién trong t6 chtic ciia minh hiéu biét vé nhiing chu
truong cua nganh va hoat dong cia nha truong.



2. T6 chirc Hoi nghi nha gi4o, can bd quan ly, nguoi lao dong nam hoc
2025-2026 theo dung quy trinh va huéng din ciia cap trén

Trén co s& ¥ kién tham gia cua can bg, vién chirc tai hoi nghi, tién hanh ra
soat, stra d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh giita nha trudng véi cong doan va cac
td chirc doan thé cho phu hop véi chitc nang, nhi¢ém vu ctia don vi. Nang cao hiéu
luc, hi€u qua trong t6 chic thuc hién céc quy ché, quy dinh, quy trinh thuc hanh
dan chu, cong khai minh bach trong nha truong.

3. To6 chirc thue hién cong khai

Hiéu trudng cé trach nhiém thong bao cong khai cho can b, vién chirc biét
nhimg van dé sau:

- Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc ddi voi nha
g1do0, can bg, cong churc, vién chiec; két qua vi¢c thuc hién nhiém vu chinh tri, chét
luong giang day, chét luong hoc tap, t6t nghiép.

- Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung, mua sam, stra chita co s& vt
chat ciia nha truong trong timg nam hoc.

- Céc khoan dong gop cua nguodi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc
bao gdm nguodn kinh phi ngan sach, cac ngudn khac, cac khoan thu, chi va quyét
todn hang nam.

- Céc vu viée tiéu cuc, khiéu nai, t6 cdo trong nha truong da duoc két luan
(néu co); ban ké khai tai san, thu nhap ciia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc thuc hién: Béi dudng, diéu dong, hop dong lam viéc, thay d6i chirc
danh nghé nghiép, thay do6i vi tri 1am viéc, cham dut hop dong lam viéc ciia vién
chtre; di cong tac, giai quyét ché do, nang bac lwong, nang ngach, danh gia, xép
loai vién chtrc; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi v6i can bo, vién chire;
cac dé an, du an.

- Nhiing van dé vé tuyén sinh va kiém tra danh gia hoc sinh theo ding quy
ché timg nam hoc.

- Nhan xét danh gia vién chuc, lao dong hang nam.

- Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang clia nha truong trong
tung nam hoc.

- Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cip trén lién quan dén
cong vi¢c cua nha truong.

- Két qua tiép thu ¥ kién ctia can b, vién chirc vé nhitng van dé thudc tham
quyén quyét dinh ctia nguoi dimg dau nha truong dua ra ldy ¥ kién can bo, vién chirc.

Cong khai ddi voi CMHS, d6i v6i hoc sinh va nhan dan: Cac diéu kién dam
béo chat lugng gido duc, két qua gido duc cua nha truong, muc ti€u, chién lugc phat
trién cua nha truong, cac khoan thu-chi ttr CMHS, céc ché do, chinh sach ctia nha
nude dbi véi hoc sinh.

4. To chirc ldy y kién dong gop cua can bg, vién chirc

Lay y kién cua can b, vién chirc trong nha truong vé: Ké hoach thuc hién
nhiém vy nam hoc cua nha truong; nhing van dé vé chirc nang nhiém vu cua cac
t6 chuc bo may trong nha tru’O’ng, ké hoach bdi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu cua nha gido, can bo, vién chuc; ké hoach xay dung co s vat chat cua nha
truong, cac khoan dong gop cua ngudi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc bao



goém ngudn kinh phi ngan sach, cac ngudn khac, cac khoan thu, chi va quyét toan
hang nam; cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua; bao céo so két, tong két; noi
quy, quy dinh vé 1& 16i lam viéc cua nha trudng.

5. To chirc liy y kién cia cha me hgc sinh (CMHS)

Lay v kién cia CMHS vé viéc thuc hién cac thi tuc hanh chinh, vé phuong
phap gido duc, cac dich vu phuc vu gido duc hoc sinh trong nha truong, vé viéc
ung XU cia can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong ddi véi hoc sinh, CMHS.

Hinh thirc to chirc 1ay ¥ kién: Qua phiéu thu thap ¥ kién cuia CMHS d6i véi
nha trudong vao cudi hoc ky I va cudi nim hoc.

6. Phat dong phong trao thi dua gin véi thuc hién Quy ché dan chu trong
nha trudong.

7. Cing ¢, duy tri cac cudc hop vo1 phu huynh hoc sinh trong ndm hoc dé
ndm rd tinh hinh thyc té, nhu ciu, tAm tu nguyén vong cua phu huynh hoc sinh, cua
hoc sinh vé hoc tip va sinh hoat. Tir d6 c6 nhiing giai phap thiét thyc trong viéc
giai quyét cic van dé con ton tai dé hoc sinh ¢6 moi diéu kién thuén loi trong hoc
tap va rén luyén.

8. T6 chuic so két hoc ky I, tong két nam hoc, danh gia két qua dat duoc
trong viéc thue hién quy ché dan chu trong nha truong.

9. Tang cuong kiém tra, giam sat, don déc viéc thuc hién Quy ché dan chu
trong trudng. Thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién Quy ché dan chil cia can b,
vién chuc théng qua cac hinh thire kiém tra thuong xuyén theo ké hoach va kiém
tra dot xuét.

10. Phat huy quyén lam chi va tham gia giam sat ciia can b, vién chirc
trong nha truong nham ngin ngira cac hanh vi vi pham dao dirc nha gido, vi pham
quy ché chuyén mén, nhitng hanh vi sach nhiu, xdm pham quyén va loi ich chinh
dang cua can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

11. Td chirc doi thoai tai don vi

Thuc hién thong qua viée trao doi, tra 101 y kién truc tiép giira gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh vai hiéu trudng.

- Pbi thoai gitra hiéu trudng vai gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh.

- Thanh phr:fm: Toan thé gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va dai dién hoc
sinh, dai dién cha me hoc sinh ctia nha truong trong nam hoc 2025-2026.

- Thoi diém: Dy kién thang 01 nam 2026.

I11. NHIEM VU CU THE HANG THANG

Thoi gian Noi dung thyce hién Ngwoi phu trach | Ghi
chu
- Cong khai phan cong nhiém vu CBGVNV |- B/c Thao - Pho
- Cong khai tai chinh nha truong. Hi¢u truong
- B&o céo thuong nién theo quy dinh tai TT | - Ké toan
Thang 09/2024/TT-BGD&DT, ngay 03/6/2024. - b/c Nhung-HT
9/2025

Hop PHHS dau nam trién khai cac khoan thu | Hiéu truéng, gido
dau nam hoc va t6 chuc lay y kién cua | vién chu nhi¢m
PHHS.

Cong tac chuan bi dé to chiac Hoi nghi nha | Hiéu truong, Ccac




gido, CBQL, nguoi lao dong ndm hoc 2025-
2026.

- T6 chac Hoi nghi nha giao, CBQL, nguoi
lao dong ndm hoc 2025-2026

PHT

- Kién toan Ban chi dao QCDC trudng hoc.

Hi¢u trudng

- Xay dung ké hoach thuc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong cta nha truong nam hoc
2025-2026.

Tuyén truyén thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong va cac quy

Thang | ché khac ctia nha trudng trong hop HPSP,
10/2025 | sinh hoat t6 cong doan. Hiéu truong
- Kién toan Ban chi dao thyc hién quy ché
dan chu ¢ co so; xay dung KH thyc hi¢n dan
chi nam hoc 2025-2026.
- Bao cdo thuc hién QCDC, CCHC va cong
khai tai chinh quy 3 nam 2025.
Bao cao thuc hién QCDC, CCHC va cong | -BCD thuc hién
khai tai chinh nam 2025. QCDC
Thang 11 Cong khai xét nang .lu’ong truéc han cho | -B/c My-Ké toan
12/2025’ CBGVNV 6 thang cu6i ndm 2025.
Cong khai thu nhdp cd nhan cua HT, PHT
nam 2025. - B/c Théa- Hanh
chinh
Cong khai chat luong HS hoc ky I nim hoc | B/c Phuong-PHT
Théang 01, | 2025-2026
02/2026 | Péi thoai HT — CB,GV,NV, HS. Hiéu truong
Cong khai phan khai nguén kinh phi duoc | D/c My-KT
giao nam 2025
- Tuyén truyén thyc hién Quy che dan chu trong | Hiéu truong
hoat dong cuia to  chuyén mon, t0 vin phong.
Hop PHHS cudi ky I thong bao vé tinh hinh | HT, PHT, GVCN
hoc tap cua HS.
Cong khai chat luong HS hoc ky II, ca nam | D/c Thao-PHT
nam hoc 2025-2026.
Cong khai két qua xét hoan thanh CT Tiéu | B/c Thao-PHT
hoc nam hoc 2025-2026.
Thang | Cong khai két qua xép loai BDTX GV; danh | B/c Phugng-PHT
3,4,5/2026 | gia vién chirc, danh gia theo chuan HT,

chuan NNGVTH nam hoc 2025-2026.

Bao cao tong két cong tac thuc hién Quy ché

Hiéu truéng

dan chii quy 1 nam 2025; c6ng khai tai chinh | Ké toan
quy 1 nam 2025.
Thang | Cong khai két qua thi dua nam hoc 2025- | B/c Thoa-HC




6,7,8/2026 | 2026

Cong khai tai chinh quy 2 nam 2026. Ké toan
Cong khai viéc xét nang luong trude han 6
thang dau nam 2026.

Tuyén sinh 16p 1; cong khai két qua tuyén | B/c Thao-PHT
sinh nam hoc 2025-2026.

Bao cao thyc hién QCDC, CHHC quy 2 nam | Hi¢u trudng
2026.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao nha truong phdi hop cling Ban chdp hanh Cong doan trién khai
thue hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng theo Nghi quyét cta chi
Gy chi bd vé lanh dao x4y dyng va thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua
don vi va theo dung ké hoach.

2. Céan bd quan ly, gido vién, nhan vi¢ dugc phan cong co trach nhiém cong
khai, dén ddc viée thuc hién cong khai cac nd1 dung theo quy dinh dam bio ding
noi dung va thot gian. Toan thé CBQL,GV,NV c6 trach nhi¢m gidm sat viéc thuc
hién Quy ché dan chu trong nha truong./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- HT, PHT (chi dao, t/h);
- GV,NV (thuc hién);

- Luu: VT.

Doan Thi Nhung
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