HOI PONG TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TIEU HQC AN SINH Doc lap-Tu do-Hanh phic

S6: 545/QD-HPT An Sinh, ngay 26 thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy ché dan chi Truwong tiéu hoc An Sinh

CHU TICH HQI PONG TRUONG TIEU HQC AN SINH

Cén cie Ludt thuc hién déan chi co so sé 10/2022/QH1S5 cua Quéc hoi ngay
10/11/2022; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu qui dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Ludt thuce hién dan chi co so;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cua Thi twomg Chinh phu
va Thong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 cia Bé Néi vu hwomg ddan mét s6 ni
dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thuc hién dan chi hoa
trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi s nghiép cong lap;

Can cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 cua B¢ GD&DT
Huéng dan thuee hién ddn chu trong hoat dong cia co s¢ gido duc cong ldp;

Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ Gido duc
va Dao tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc;

Can cit Nghi dinh 24/202 1/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh viéc
quan ly trong co so gido duc mam non va co s gico duc phé thong cong lap;

Cén cir Thong tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cua Bé Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co so giao duc va dao tao
thude hé thong gido duc quoc ddn;

Can cir Nghi quyét Héi nghi nha gido, can b quan Iy, nguoi lao dong
truomg tiéu hoc An Sinh ngay 26/9/2024;

Xét To trinh s6 543/0D-THAS ngay 26/9/2024 cua Hiéu truong truong Tiéu
hoc An Sinh vé viée dé nghi phé duyét Quy ché ddn chii trweong Tiéu hoc An Sinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la Quy ché dan chu cua truong
tiéu hoc An Sinh gém c6 4 chuong, 21 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky va thay thé cho Quyét dinh s6
379/QD-HDT ngay 03/10/2023 cia Héi dong trudong Tiéu hoc An Sinh vé viée ban
hanh Quy ché thuc hién dén chi & co s& Trudong tiéu hoc An Sinh nam hoc 2023-2024.
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Piéu 3: Céc td chirc, doan thé, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong
cua truomg Tiéu hoc An Sinh ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH HQI PONG TRUONG

- Nhu Diéu 3; 2 )
- Luu: VP, HIE}LTRUGNG
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QUY CHE DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 545/QD-HPT ngay 26 thang 9 néim 2024
ctia Chii tich HDT Tiéu hoc An Sinh )
Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhimg ndi dung thyc hién dan chu trong hoat dong cua
nha truong, bao gom: dén chu trong co s gido duc; dén chu trong quan h¢ va giai
quyét cong viée vai cong dan, co quan, don vi, to chire ¢6 lién quan.

2. Doi tugng ap dung

Quy ché nay ap dung doi véi Hiéu truong, nha gido, can bd quan ly, nguoi lao
dong va nguoi hoc trong truomg Tiéu hoc An Sinh; cha me hoc sinh (CMHS) va hoc
sinh (HS) dang hoc tap tai truong, cac td chire, ca nhén ¢ lién quan.

Diéu 2. Muc dich thyc hién din chu trong nha truomg

1. Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tu¢ cua CBGVNV; xay
dung nén nep, trdt tyr, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngén chén céc
hién tugng tiéu cyc va cac t¢ nan xa hoi gop phan xay dung mdi trudong gido dyc than
thi¢n, lanh manh; thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop véi duong 16, chu
truong cua Dang va phap ludt nha nudc;

2. Gop phan xay dung doi ngii can by, vién chirc ¢6 du phim chét chinh tri,
pham chat dao dirc, 16i sng, nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vy, lam viéc co
ndng suat, chét lugng, hi¢u qua, dap img yéu cau gido duc.

3. Thuc hién t6t Luat Gido duc va Thong tu so 09/2024/TT -BG[)&DT ngay
03/6/2024 cua B GD&DT ban hanh Quy ché thyc hi¢én cong khai doi voi co so
GD&DT thugce hé thong gido duc quoc dan, viéc ban hanh Qui ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cua nha truong theo phuong cham “Dan biét, dan ban, dan lam, dan
kiém tra” trong céc hoat dong ctia nha truong.

Diéu 3. Nguyén tic thye hién din chii trong nha trudmg

1. Bam bao sy lanh dao cua Dang Cong san Viét Nam theo nguyen tic tap trung
dan chu, thye hién trach nhi¢m cua Hi¢u truong va phat huy vai vai tro cua Hoi dong
truong, cac T6 chuyén mén, cia t6 chirc Cong doan, Poan thanh nién cong san Ho
Chi Minh, Ban dai dién CMHS nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong phu hgp véi Hién phap va Phap luat,
quyeén phai di d6i véi nghia vy va trach nhiém, dan chu phai gan lién voi ky luat, ky
cuong trong nha truong.

3. Khong dugc ¢6 hanh vi lgi dung dan chu cling nhu xam pham quyén déan chu
lam anh huong dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

) Chwong 11 ) )
MUC L. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Diéu 4. Hiéu truéng co trach nhiém
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. Xay dung chién luge va ké hoach phat trién nha trudmg; 1ap ké hoach va to
chire thye hién ke hoach day hoc, giao duc; bao cao, danh gia ket qua thuc hién trude
Hoi dong trudong va cac cap co tham quyen

2. Thanh 13p céc t6 chuyén mon, to van phong va cac hdi dong thi dua khen
thucmg, hoi dong ki luat, hoéi dong tur van trong nha trucmg, bd nhiém to truong, to
pho; cir gido vién lam Téng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

3. Thyc hién cac nhiém vu quan Iy CBGVNV theo quy dinh cua phap luat va
huéng dan cua co quan quan ly giao duc; xay dl,rng ké hoach phat trién nang luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho glao vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thyc hién danh gia, xep loai gido vién,
nhan vién theo quy dinh cia B6 GDDT; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén
chuyen sﬁp xép gido vién; to chirc cac budce gidi thidu nhan sy dé nghi cap co tham
quyén bo nhiém pho hiéu truong.

4. Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
ludt, khen thuong hoc sinh; phé duyet két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh
Ién 16p, luu ban; t6 chire kiém tra cong nhén viéc hoan thanh chwong trinh tiéu hoc
cho hoc sinh trong nha truong va céc doi tugng khac trén dia ban truong phu trach.

5. Té chirc trién khai thyc hién chucmg trinh gido duc phd théng theo quy dinh
cua Bo GDDT; sach giao khoa, ni dung gido duc cua dia phuong theo quyét dinh cua
UBND thanh phé Thuc hién quan ly, str dung va lya chon cac san ph:fim tham khao
sur dung trong nha truong theo quy dinh cua B GDDT.

6. Tham gia sinh hoat cung to chuyén mén; tu hoc, ty boi dudng de nang cao
nang luc chuyén moén nghiép vy, nang luc quan ly. Du cac 16p boi dudng vé chinh tri,
chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh mirc tiét
day ddi vé6i hiéu truong (2 tiét/tuan).

7. Quan ly hanh chinh; quan ly va tu chii trong viéc sir dung cac ngudn tai chinh,
tai san cua nha truong theo quy dinh.

8. Tb chire thuc hién quy ché dan cha & co sd; thuc hién xd hoi hoa glao duc,
phéi hop t6 chire, huy dong cac luc luqmg xa hoi cung tham gia hoat dong giéo duc,
phét huy vai trd ctia nha truong doi véi cong dong xa hoi.

9. Xay dung méi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong, chong
bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

Déng thoi, hiéu truéng cé trach nhi¢m thue hién cdc nji dung sau

1. Quan ly dléu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trude phap
lugt va cap trén vé toan bd hoat dong cua nha truong

2. T6 chuc thyc hi¢n nhimg quy dinh ve trach nhi¢ém cua nha truomg, nha gido,
vién chirc, cua ngum hoc trong quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhung y kién cua cé nhan, t6 chire, doan thé trong nha
truong théng qua hop héi dong gido duc, sinh hoat td, hoat dong doan the, héi phu
huynh hoc sinh, trao doi truc tiép cua ca nhan... va c6 bién phép giai quyet dung theo
ché do, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1é cua nha
truong va phu hop vm,tham quyen trach nhi¢m dugc giao cua Higu trudng. Trong
truong hop vuot qua tham quyén giai quyet cua Hiéu truong thi phai thdng bao cho ca
nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong biét va bao cao 1én cap trén.

4. Thuc hién ché do6 hoi hop theo diing quy dinh:
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- Hop Hji dong trudng: Hoi déng truomg hop thuong ky it nhat 03 lan trong mot
nam.

- Hang tuan hop hoi y giita Hiéu truong va Phé hiéu truong;

- Hang thang hop giao ban giita lanh dao nha truong véi céc T6 truong, Chu tich
Cong doan, Bi thy Poan thanh nién, tong phu trach dé danh gia két qua viéc thuc
hién cdng tac thang da qua, ling nghe ¥ kién déng gop va dinh ra nhimg nhiém vy chu
yéu thyc hién trong thang tol.

- Cuéi hoc ky I va cudi nam hoc td chire danh gia tong két hoat dong va td chirc
khen thudng tai truong hoc.

- Hang thang va cudi nam thyc hién danh gia ngudi day, vién chic vé viéc
thyc hién nhiém vy theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cia nha truong, cong
khai két qua danh gia va luu trix trong hd so ca nhan.

5. Thyc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc; cong khai
cac quyeén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i vi nha gido, vién chirc
va hoc sinh.

6. Guong mau, di dau trong vige dau tranh chong nhimg biéu hién khong dan
chu trong nha trucmg, nhu: cira quyén, séch nhiéu. thanh kién, tru dép, gidu diém,
bung bit, lam sai sy that, lam trai nguyén téc va nhimg biéu hién khéng dan chu khac.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phéi hop chat ché véi cac to chire, doan thé, céc ca nhén trong nha truong,
phat huy dan chu trong to chirc hoat déng ctia nha truong.

8. Bao vé va glu gin uy tin cua nha truong.

9. Huéng dan, don doc, klem tra hoat dong cua cap dudi tryc tiép trong viéc
thyc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi ctia cap dudi theo tham
quyén dugc giao.

10. Thyuc hién doi thoai tai co s¢ gido duc theo Piéu 17- Thong tu 11/2020/TT-
BGD&DT

* P6i thoai tai nha truong duge thuc hién thong qua viée trao doi tryc tiép giira
can bd quan li, gido vién, nhan vién, hoc sinh véi Higu trudng hodc gitra dai dién tap
thé lao dong, CMHS véi Higu truong. Péi thoai tai nha truong duge thyc hi¢n dinh
ky it nhat moi nam hoc mot lan hodc khi mot bén c6 yéu cau.

» NQI dung doi thoai tal truomg:

a) Vé tinh hinh phét trién chung cua nha trudng.

b) Viée thyc hién cac ché do chinh sach, hop dong lao dQng, thoa udc lao dong
tap thé, ndi quy, quy ché va cac cam két, thoa thuan khac tai don vi.

¢) Piéu kién lam viéc cua can bg, glao vién, nhan vién.

d) Nhimg yéu cau cua can bg, gido vién, nhan vién va BCH cong doan co so doi
vOi nguoi st dung lao dong va nguoc lai (Nguoi sir dung lao dong yéu cau déi voi
nguoi lao dong).

e) Cac ni dung khac ma hai bén quan tam.

* Thoi gian déi thoai:

Bm thoai dinh ky tai tru'ong do Hiéu tnro‘ng chu tri, phdi hgp véi BCH cong
doan t chirc nam/1 14n dé trao déi, thao ludn cac nodi dung tai muc 2 diéu nay.

* Pia diém, cac diéu kién vt chat khac bao dam cho viéc déi thoai
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a) Hi¢u truong c6 nghia vu bé tri dia diém, thoi gian va cic diéu kién vat chat
can thiét khac bao dam cho déi thoai.

b) Ban chép hanh cong doan c6 trach nhiém to chure bau céc thanh vién dai dién
cho gido vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia ddi thoai, dong thoi phdi hop véi
Hiéu truong t6 chure thuc hién déi thoai dinh ky tai don vi.

*SH luqng, thanh phan thanh vién tham gia déi thoai

a) Mm bén tham gia déi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cia minh tham gia
dbi thoai, s6 lu‘cmg dai dién cho moi bén co it nhét 03 nguoi.

b) Thanh phan tham gia déi thoai gom:

- Hiéu truémg hodc nguoi duogc Hiéu truong uy quyen hgp phap va cac thanh
vién dai di¢n cho Hi¢u truong.

- Ban chip hanh cong doan va cac thanh vién dai dién cho bén tap thé nguoi lao
dong do hdi nghi bau.

- Dai dién CBGVNV (dugc tap thé CBGVNV cua truong bau chon) tham gia
d6i thoai phai narn nhimg kho khan, kjen nghj cua dji ngu de phan anh dén hiéu
truong; phai am hiéu céc chinh sach, quyén loi ctia doi ng, truyén dat lai ndi dung da
déi thoai.

- Dai di¢n cha me hoc sinh va hoc sinh tham gia d6i thoai trinh bay nhimg y
kién, kién nghi lién  quan dén hoc sinh.

* Quy trinh d6i thoai dinh ky

a) Chuan bi ni dung, thoi glan dia dlem va thanh phan tham gla d6i thoai:

- Hiéu truéng va Chu tich cong doan tong hop ndi dung va giri ndi dung yéu cau
déi thoai cho bén ddi thoai.

- Trong thoi gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau doi
thoai, Hi¢u tru’ong va Chu tich cong doan thdng nhat ndi dung, thoi gian, dia diém,
thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén thong nhét ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky tai don vi, Hi¢u truong ra quyét dinh
hogic vén ban t6 chire déi thoai giri dén Chu tich cong doan va cac thanh vién tham gia
déi thoai it nhat 5 ngay lam viéc trude ngay t6 chirc doi thoai.

- Hi¢u truong va Chu tich cong doan phan cong cac thanh vién tham gia doi
thoai ctia mdi bén chuén bi ndi dung, s6 liéu, tai liéu lién quan cho déi thoai.

b) T6 chire ddi thoai

- Déi thoai dinh ky duogc to chirc tai phong hop Hoi dong trudong, truomg hop
Hiéu trudng thay doi dia diém va thoi gian déi thoai thi phai théng bao cho Chu tich
cong doan va cac thanh vién nhém d6i thoai dinh ky biét trude it nhat 1 ngay lam viéc
trude ngay td chirc di thoai.

- Péi thoai dinh ky chi duoc tién hanh véi sy c6 mét it nhat 2/3 s6 thanh vién dai
d:{;n cho mdi bén, truong hop cude déi thoai khong du 2/3 s6 thanh vién dai di¢n cho
moi bén, Hi¢u truong quyet dinh hoén lai cuge doi thoai (thoi gian hodn toi da khoéng
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc cudc doi thoai bi hoén)

- Trong qua trinh doi thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai c6 trach nhiém
cung cap thong tin, s lidu, tur lidu, trao ddi, thao luén dan chu cac ndi dung déi thoai.

¢) Két thuc déi thoai:
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- Hiéu truong va Chu tich cong doan lap bién ban cugc doi thoai. Bién ban cugc
déi thoai ghi rd nhimg ndi dung da thong nhat va céc bién phép t6 chirc thuc hién;
nhimg ndi dung chua thong nhét va thoi gian tién hanh ddi thoai nhimg ndi dung chua
théng nhét hodic mdi bén tién hanh giai quyet thu tuc theo quy dinh cua phép luat lao
dong. Dai dién cua 2 bén ky tén, dong déu x4c nhan néi dung bién ban. Bién ban cuge
doi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc thanh Iap 3 ban ¢6 gia tri nhu nhau, mdi bén
tham gia ddi thoai giir 01 ban, 01 ban con la: luu tai don vi.

- Hiéu truong c¢6 trach nhiém niém yet cong khai bién ban cudc déi thoai dinh ky
tai don vi va trang thong tin dién tir cua truong.

* Pdi thoai khi mot bén c6 yéu céu

a) Truong hop mdt bén c6 yeu cau to chire ddi thoai thi trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau déi thoai, hiéu trudng ¢ trach nhi¢m
chu tri ph01 hop voi t6 chire dai dién tép thé lao dong tai nha trudng t6 chire dbi thoai.

b) S6 lugng, thanh phan tham gia d6i thoai va trach nhiém cua cac bén trong t6
chirc d6i thoai dugc thyc hién nhur doi thoai dinh ky.

11. Phéi hop véi td chirc cong doan trong nha truong t chirc hdi nghj can bo,
vién chirc m&i nam mét 1an theo quy dinh ctia nha nude.

12. Thuc hién day du cong tac cong khai theo quy dinh.

13. Thuc hién trach nhiém giai trinh cua co s& gido duc (Theo Piéu 12, Nghi
dinh 24/2021/NB-CP)

Piéu 5. Nhirng viéc Hiéu tru-o'ng phii ldy y kién tham gia déng gop xdy
dung cua cac ca nhan, hodc cac t6 chirc doan thé trong nha truomg trude khi
quyét dinh

1. K& hoach phat trién gido duc cua truong, ké hoach tuyén sinh, ké hoach day
hoc va cac hoat dong khéc cta nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhimg van dé vé chirc ning, nhiém vy cua cac t6
chirc, b) mdy trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh do chuyén mén nghiép vu cua
gido vién, can bg, nhan vién.

4. Ké hoach xay dyng CSVC cua nha truong.

5. Cac bién phap to chirc phong trao thi dua, khen thuong hang nam, 1é 16 lam
vige, xdy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

6. Cac bao cao so két hoc ky, tong két nam hoc .

7. Nhimg van dé chua c6 trong quy dinh nay thi Higu truong s& ap dung theo
quy dinh hi¢én hanh cua nha nudc.

MUCII

TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, VIEN CHUC

Piéu 6: Nha gifo, vién chirc, nguoi lao djng trong nha trudmg co trich
nhiém

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cia nha gido theo quy dinh cta luat
gidao duc. Nha glao, vién chure, nguoi lao dong chiu trach nhiém trudc phéap luat va
Hiéu truong vé viée thi hanh nhi¢m vy, cong vu cua minh;

2. Tham gia dong goép y kién vé nhimg noi dung quy dinh tai diéu S cua quy
ché nay.
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3.Kién quyét chéng nhimg hién tuong bé phi, mét doan két cira quyen va
nhimg hoat dong khéac vi pham dén chu, ky cuong, nén nép trong nha truémg

Trong qua trinh thi hanh nhiém vy, cong vu ctia minh; nha gigo, vién chirc phai
phuc ting sir chi dao va huéng dan cua cép trén.

4. Thyc hign dung lugt vién chirc, luat phong chéng tham nhiing va luat thyc
hanh tiét kiém chong lang phl

5. Giir gin pham chét, uy tin, danh dy ctia nha gido, cin bj, ton trong dong
nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao v¢ uy tin cia nha truong.

Myc i
NHUNG VIEC NHA GIAO, VIEN CHUTC, BU()'C BIET, PUQC THAM GIA
Y KIEN, DU'(}C GIAM SAT
Piéu 7. Nhirng viéc nha gido, vién chire trong truomg dwge biét, tham gia y
kién, giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chi tryc tiép hoiic thong qua cac
to chirc, doan thé trong nha truong

Co 11 vigc Hiéu trwong nha trwong phai cong khai cho can bj, vién chirc
dwoc biét:

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luét ciia Nha nude lién quan dén
cong viéc cua don vi.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang thang, hang tuan cua truong

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gom cac nguén kinh phi do ngan sach
nha nude cip va cac nguon tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang nam cua truong;
tai san, trang thiét bi cua truong; két qua kiém tra.

4. Cong khai Ké hoach dao tao, bdi dudng déap {img theo chuan Lut gido duc
2019, Chuén nghé nghiép va Chuong trinh gido duc pho thong méi.

5. Cong khai Ké hoach bao tri, bao dudng, duy tu co s& vt chat, trang thiét bj
day hoc.

6. Cong khai dénh gia, xép loai vién chirc hang thang, ndm hoc.

7. Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong don vi da dugc két luan; ban ké khai
tai san, thu nhép cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phap luat.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t céo trong ndi by don vi.

9. Céc ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

10. Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cép trén lién quan dén
cdng viéc cua co quan, don vi.

11. Két qua kiém dinh chat luong gido duc.

Co 8 vigc can bg, vién chirc dwoc tham gia y kten

I. Chu truong, giai phap thyc hi¢n nghi quyét ctia Pang, phap ludt cia Nha
nudc lién quan dén cong viéc cua co quan, don vi;

2. Ké hoach cong tac hang nam cua co quan, don vi;

3. T6 chirc phong trao thi dua cua co quan, don vi;

4. Béo céo so két, tong ket cua co quan, don vi;

5. Cac bién phép cai tién t6 chirc, hoat dong va 1é 16i lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sich
nhiéu nhan dén; )

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bd, vién chirc; bau cir, bd
nhiém cén bg, cong chirc, vién chirc;
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7. Thyce hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta can bd,
vién chirc;

8. Céc ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi.

Ngoai ra, cdn bg, vién chirc con dugc tham gia y kién vé két qua danh gia, xép
loai Ph6 hiéu truong, t6 truong chuyén mén, gido vién cu nhiém, gido vién bd mén,
nhan vién.

C6 5 vige cdn bj, vién chirc dwge quyén gidm sdt :

1. Thyce hién chu truong, chinh sach cua Pang va phép ludt cia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang nam cua co quan, don vi.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché dé quan 1y va sir
dung tai san cua don vi.

3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché ctia don vi.

4. Thyc hién céc ché do, chinh sach cia Nha nuéc vé quyen va lgi ich cua can
b, vién chire, ngum lao dong, ht;)c sinh trong don vi.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd don vi.

MUCIV

NHU'NG VIEC HOC SINH DU'OC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 8: Nhirng viéc hoc sinh dwge biét

Hoc sinh phai dugc biét nhimg néi dung sau day:

1. Chu truorng, ché db, chinh sach ctia Nha nudc, cua nganh va nhimg quy dinh
cua nha truong dbi voi ‘hoc sinh.

2. Ké hoach tuyén sinh cua nha truong hang nam.

3. Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, ren luyén, sinh hoat va céc khoan
dong gop theo quy dinh;

4. Chu truong, ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phan dau trg thanh Doi vién va
thanh vién cac t6 chirc doan thé khac trong nha trudng.

Piéu 9. Nhirng viéc hoc sinh duge tham gia y kién

Hoc sinh duge dong gop y kién dé xay dyng;

1. Nhimg thong tin ¢6 lién quan dén hoc tép, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gop theo quy dinh

2. Ché d6 chinh sach ciia Nha nuéc )

3. N§i quy, quy dinh cta nha truong c6 lién quan dén hoc sinh.

4. T6 chirc phong trao thi dua va céc hoat dong khéc trong nha truong c6 lién
quan dén hoc sinh.

MUCV
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG ,

Nha truong cé trach nhiém chu dong phéi hop véi gia dinh va xa héi dé thuc
hién myc tiéu, nguyén ly gido duc.

Piéu 10. Trach nhiém ciia nha truwong

Hiéu truéng thuc hién hodc phan cong cho cép dudi thuc hién nhimg viée sau
day:

’ 1. Phé bién ngay tir dau nam hoc ké hoach nam hoc va nhig ndi dung lién
quan dén trach nhiém nguoi CBGVNV va HS trong nha truong.

2. Thong bao cong khai nhtmg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc
tap, két qua thi, tiéu chuén déanh gia xép loai, khen thudng, ky luat.
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3. Dinh ky it nhét trong 1 ndm hoc c6 3 lan (d4u ndm, giira ndm, cudi nam hoc)
t6 chirc Hoi nghi cac bic CMHS dé thong bao ké hoach va nhiém vu niam hoc, trach
nhiém cua cac bac cha me, su phdi hop giita nha truong véi gia dinh cta hoc sinh,
thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

4. Gigo vién chu nhiém 16p la nguoi dai dién cho nha truong td chire cac hoat
dong thyc hién déan chu cua l6p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién cua
hoc sinh va bac cha me hoc sinh dé phan anh cho hiéu truong.

5. Kip thoi thong bao nhimg chu truong, chinh saich méi cua Pang va Nha
nudce voi hoe sinh, gido vién va can bg, cong chirc trong nha truong,

6. Dt hom thu gop y hodc hinh thirc gop y khéc dé ca nhén, t chirc, doan thé
trong nha truong thuan loi trong viéc dong gop v kién.

7. Giai dap cac y kién, giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo theo luat.

Piéu 11. Trach nhiém giai trinh cia co sé giao duc

Co s& giao dyc co trach nhiém giai trinh véi xa héi, hoc sinh, co quan quan ly,
gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong co s gido duc theo quy dinh cua phap luat
cac ndi dung sau: ' . '

1. Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc cua
nha truong, diéu kién bao dam chét lugng gido duc, két qua danh gia va kiém dinh
chat lugng gido duc cua co so gido duc.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong giao duc, quan ly tai chinh, tai san, to chire
bd méy va nhén sy cua co sé gido duc; bao dam sy tham gia cua gia dinh hoc sinh, t6
chire, ca nhan trong hoat dong giao duc.

3. Quan 1y, sir dung céc ngudn lyc xa hdi héa dé t6 chirc cac hoat dong gido
duc va t6 chirc cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hdi, phuc vu cong dong.

4. Thyc hién trach nhi¢m giai trinh d6i véi cac ndi dung khac theo quy dinh cua
phap luat vé trach nhiém giai trinh cta co quan nha nudc trong viéc thuc hién nhiém
vu, quyén han dugc giao.

MUC VI
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, TO CHUC, POAN THE
TRONG NHA TRUONG
Diéu 12. Triach nhi¢m ciia cic bd phin, t chirc trong by may quén Iy cia
nha truomg

Ngudi dimg dau cac to chirc trong nha truong: Bi thu chi b, Bi thu doan thanh
nién, Téng phu trach doi, Chu tich cong doan truong, Truong ban thanh tra nhan dan,
truong Ban dai di¢n cha me hoc sinh... ¢6 trach nhiém:

1. Phoi hgp véi nha truomg trong viée t6 chirc, thuc hién quy ché dan chu trong
hoat dong ctia nha truong.

2. Néng cao chat lwong sinh hoat cuia céc doan thé, cac té chirc, dan chu trong
ban bac céc chu truong, céc bién phép thuc hién cac nhiém vu cua nha truomg.
3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hi¢n chirc ning giam sat, kiém tra
viéc thyc hién quy ché dan chu, ¢6 trach nhiém ling nghe y y kién cua quan chung, phat
hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha trudng dé daé ngh; Hiéu trudng giai
quyét; Trong truong hop hi¢u truong khong giai quyét hodc giai quyét khong dung
quy dinh thi bao céo cap cé tham quyén bd nhiém hodc cong nhan hi¢u truéong xem
xét, quyeét dinh.
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Diéu 13. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc sinh
nha truong

1. Ban dai dién CMHS truong ¢6 trach nhiém to chirc thu thap y kién dong gop
clia cac cha me hoc sinh dé cung nha truong giai quyet céc van dé sau day:

- Noi dung cong vige ¢ lién quan deén sy phéi hop giira nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Vén dgng céc bac cha me hoc sinh thyc hién céc chu truong, chinh sach, ché
do ma hoc sinh dugce hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Vén dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hogc nguoi glam h ctia hoc sinh c6 thé phan anh, trao déi, gop y
kién tryc tiép vdi nha truong, véi gido vién by mén, gido vién chu nhi¢m Iép hodc
théng qua Ban dai dién CMHS truong vé nhimg van dé lién quan dén cong tac gido
duc trong nha truong,

MUC VIl
TRACH NHIEM CUA HOI DONG TRUONG

Piéu 14. Nhlem vu va quyen han cua hgi dong truong

- Nhi¢m vu va quyén han: Quyet dinh vé chién lugc, tam nhin, ké hoach muc
tiéu phat trién nha truong, cac dy an trong timg giai doan va timg ndm hoc; quyét dinh
vé quy ché hodc stra don bé sung quy che t6 chirc va hoat dong cua nha truong dé
trinh cdp c¢6 tham quyén phé duyét; quyet dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai
san cua nha trucmg, phe duyét ke hoach gido dyc cua nha truong; glam sat hoat dong
tuyen sinh va vigc t6 chue thyc hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc cia nha
truomg; giam sat viéc thuc hién cac quyet dinh cua hoi dong truorng va viéc thuc hién
quy ché dan chu trong cac hoat dong cua nha truong; giam sat viéc huy dong, quan ly
va st dung cac nguodn lyc cua nha trudng theo quy dinh cua phép luat.

- Hoat dong cua hoi dong truong: Hoi dong truong hop thuong ky it nhét 03 lan
trong mgt ndm. Trong trudng hop can thiét, khi hiéu truong hodc it nhat mot phan ba
s6 thanh vién hoi dong trucmg de nghi, chu tich hgi dong truong c6 quyén triéu tap
phién hop bat thuong dé giai quyét nhimg véan dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
nhi¢ém vy va quyén cua nha truong.

- Hoi dong trudong co trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy ché
dén chu trong hoat dong cua nha truong.

Chwong III
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI PHONG
GIAO DUC & PAO TAO, CHINH QUYEN DIA PHUONG

Piéu 15. Quan hé cia nha truong véi Phong Gido Duc & Pao Tao

1. Phuc tung sy chi dao cua Phong GD&DT, thuc hién ché do bao céo ‘thang,
bao cao d;nh ky (So két hoc ky, tong két nam hoc) va tat ca cac bao cao dot xuét khac
theo yéu cau cua Phong dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc;

2. Kip thoi phan anh nhimg vuéng méc, kho khan cua nha truong va klen nghi
nhimg bién phap khic phuc dé Phong Gido dyc & Dao tao xem xét glaJ quyet

3. Phan anh va dé nghi giai quyet nhimg véan dé chua rd trong viéc quan ly chi
dao vaéi Phong Giao duc & Dao tao bang vén ban hogc thong qua dai dién; Trong khi
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y kién phan anh 1én Phong Gido duc va Pao tao chua dugc giai quyét, nha truong van
phai nghiém tic chép hanh va thuc hién su chi dao cua Phbng Gido duc & Dao tao.
Diéu 16. Quan hé ciia nha trwong doi véi chinh quyén dia phwong
Hiéu truong nha truong co trach nhiém thyc hién su chi dao cua chinh quyen dia
phuong cac cap vé cong tac gido dyc trén dia ban va dam bao m6i quan hé chat ché voi
céc co quan chinh quyen dia phuong, dé ph01 hop giai quyet nhimg cong viéc co lién
quan dén cdng téc gido duc trong nha trudng va chim lo quyeén lgi hoc tap cia hoc sinh.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Trudc ngay 15 thang 11 hing nam, nha truo‘ng guri bao cao tinh hinh
thyc hién dan chu tai don vi cua nam hoc trudce lién ké vé Phong GD&DPT dé theo doi
va tong hqp bdo cdo.

Piéu 18. Tit ca céc can bd, gido vién, cong nhén vién, hoc sinh, cac by phén, to
chire trong nha truong c6 trach nhiém t6 chirc va thyc hign tot ndi dung Quy che nay.

Piéu 19. Quy ché nay dugc xem xét, sira dbi bd sung theo nghi quyét cua hoi
nghi can by cong chirc, vién chirc hang nam.

Piéu 20. Cac ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truomg thue hién ot quy ché
nay sé duqc khen thuong, vi pham sé€ bi xur ly theo quy dinh.

Piéu 21. Hi¢u truong c6 nhi¢m vu thyc hi¢n va chi dao thyc hi¢n nhimg qui
dinh trong quy ché nay phu hop thuc té ctia nha truomg./.

Noi nhin:

- Ban chi dao QCDC;

- CBQL,GV,NV toan truong:
- Luu: VT.

CHU TICH HQI PONG TRUONG




